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Máš už zoznam úloh urobený? Zdá sa ti, že je nekonečne dlhý?

Zamysli sa nad úlohami a rozdeľ ich do 4 kvadrantov.

Dôležité a naliehavé Dôležité, ale nie naliehavé

Ani dôležité, ani naliehavéNie dôležité, ale naliehavé

Ihneď na nich pracujem Naplánujem kedy na nich budem pracovať

Delegujem na niekoho ak to je možné Eliminujem zo svojho pracovného dňa


